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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«Алексеевское сельское поселение»

Администрация Алексеевского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.04.2026г.                                              № 63                                           с.Алексеевка

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» муниципального образования Алексеевское сельское поселение
	


В соответствии с Федеральным законом  «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 26.12.2024 № 494-ФЗ, Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российский Федерации», Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Постановления Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг, Устава муниципального образования «Алексеевское сельское поселение».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» на территории муниципального образования «Алексеевское сельское поселение».
2. Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 03.11.2015г. №204 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» муниципального образования Алексеевское сельское поселение» считать утратившим силу.
3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

Глава Администрации 

Алексеевского сельского  поселения

Ю.В.Кашпор

	
	Приложение №1
к Постановлению Администрации Алексеевского сельского поселения 

от 23.04.2026 № 63


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент Администрации Алексеевского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Алексеевского сельского поселения, а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления.
Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МАУ «МФЦ»).

При оказании муниципальной услуги Администрация Алексеевского сельского поселения взаимодействует с МАУ «МФЦ». 

1.2.Муниципальная услуга  «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, а также их уполномоченным представителям (далее – Заявитель).

1.3.Порядок информирования о муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах работников Администрации Алексеевского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации Алексеевского сельского поселения, www. Alexeevskoe.ru.
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) –gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг).
Адрес местонахождения: Ростовская область, Октябрьский район, с.Алексеевка, ул.Ленина зд.2, помещ.2, Администрация Алексеевского сельского поселения.

Почтовый адрес: 346475, Ростовская область, Октябрьский район, с.Алексеевка, ул.Ленина зд.2, помещ.2. 

Адрес электронной почты: sp28293@yandex.ru
Страница на официальном сайте Администрации Алексеевского сельского поселения (ссылка): http://www.alexeevskoe.ru/.

Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86360)3-77-01, факс: 8(86360)3-35-10. 
Приемные дни и время приема: Понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48, выходные дни – суббота, воскресение.
1.4.Муниципальная услуга предоставляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» МАУ «МФЦ». 
Адрес местонахождения МАУ «МФЦ» Октябрьского района:, Ростовская область, Октябрьский район, р.п.Каменоломни, ул.Комсомольская, 35. 
Почтовый адрес:, 346493 Ростовская область, Октябрьский район, р.п.Каменоломни, ул. Комсомольская, 35.
Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86360)2-12-27. 
Приемные дни и время приема: вторник – суббота с 8:00 до 17:00 часов (без перерыва) воскресенье – понедельник выходные дни.
2.стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Алексеевского сельского поселения в лице специалиста 1 категории по земельным и имущественным отношениям, а также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» – МАУ «МФЦ».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

– отказ в предоставлении разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, включая сроки, необходимые для осуществления межведомственных запросов и получения ответов по ним, составляет 25 календарных дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.5. Заявителем муниципальной услуги  являются физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении услуги (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель лично либо почтовым отправлением, в том числе в форме электронного документа, направляет в Администрацию Алексеевского сельского поселения  заявление о предоставлении разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности (приложение 1 к настоящему Регламенту), с указанием фамилии, имени, отчества, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц), наименования юридического лица, почтового адреса (далее – Заявление). Заявление может быть подана через МАУ «МФЦ», в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией Алексеевского сельского поселения. 
2.6.2. Документы, прилагаемые к заявлению, подаются в одном экземпляре и могут быть направлены в электронной форме. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
– копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица) либо личность представителя физического или юридического лица;

–  документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя по доверенности;
– схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема) с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) – в случае отсутствия сведений о данном участке в государственном кадастре недвижимости;
– копии иных документов, подтверждающих основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти или подведомственных им организаций предоставляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить самостоятельно по собственной инициативе:

– кадастровую выписку о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка – в случае, если для размещения объекта планируется использование ранее сформированного земельного участка;
– выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок;
– выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя – юридического лица;
– выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя – индивидуального предпринимателя;
– информацию о лицензии, удостоверяющей право пользования недрами, если предполагается размещение объекта, предназначенного для обеспечения пользования недрами.
2.7. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8. Не допускается требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, представление  или  осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в  связи  с предоставлением муниципальной услуги, и настоящим разделом;

– представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27. 07. 2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию Алексеевского сельского поселения по собственной инициативе;

– осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального Закона от 27.07.2010  № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– отсутствие в Заявлении сведений, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Регламента;

– невозможность прочтения текста письменного обращения;
– отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях документов;

– отсутствие печати юридического лица;

– документы исполнены карандашом;
– непредставление документов, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 настоящего Регламента;

– земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;
– размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;
– размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторной подачи документов при условии устранения оснований, по которым отказано в ее предоставлении.

2.10. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут

2.12. Срок регистрации Заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация Заявления и представленных документов при письменном обращении в адрес Администрации Алексеевского сельского поселения, в том числе в виде почтовых отправлений, по электронной почте, осуществляется в день его поступления.

2.13. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Алексеевского сельского поселения, в том числе в форме электронного документа, заявления  с приложением документов, указанных в  пункте 2.7 настоящего регламента.

2.14. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

2.14.1. Стульями и столами для возможности оформления документов;

2.15. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации Алексеевского сельского поселения, уполномоченных на ведение приема.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, место ожидания и приема заявителей, размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, должны обеспечиваться:

- условиями для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможностью самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничения их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Так же должны быть обеспечены следующие показатели доступности услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги и использованию объектов наравне с другими лицами.

2.16. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы столами, стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), информационными стендами.

2.17. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.17.1. Номера окна (кабинета);

2.17.2. Фамилии, имени, отчества должностного лица Администрации Алексеевского сельского района уполномоченного на ведение приема;
2.17.3. Графика приема заявителей.

2.18. Каждое рабочее место должностного лица Администрации Алексеевского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица Администрации Алексеевского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.19.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

– доступное территориальное расположение и удобный график работы Администрации Алексеевского сельского поселения; 

– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – телекоммуникационных технологий;

– строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.19.2. Показатели качества муниципальной услуги:

– снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение продолжительности взаимодействия; 

– соблюдение сроков предоставления услуги;
– отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.

2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.20.1. Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление данной муниципальной услуги возможно также через МАУ «МФЦ».

3.состав,последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– прием и регистрация поступившего заявления;
– рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пунктов 2.6 и 2.9 настоящего регламента;
– подготовка заключения о возможности (невозможности) использования земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов в испрашиваемых целях; 
– подготовка и подписание разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов либо мотивированный отказ в выдаче разрешения использование земель или земельных участков; 
– выдача заявителю разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо выдача мотивированного отказа в выдаче разрешения использование земель или земельных участков.
3.2. Датой приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их предоставления в  администрацию Алексеевского сельского поселения, подтверждаемая соответствующей записью в журналах регистрации. 

3.3. В целях  получения разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности юридическое лицо обращается с заявлением в администрацию Алексеевского сельского поселения.
3.4.  В заявлении о  выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности указываются:

3.4.1. Наименование и место нахождения заявителя ( юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3.4.2. Кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование всего земельного участка, или координаты характерных точек границ территории в случае, если планируется использование земель или части земельного участка.

3.4.3. Цель использования земельного участка.

3.4.4. Срок использования земельного участка.

3.4.5. Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

3.5. Заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и прилагаемые к нему документы по выбору заявителя могут быть поданы или направлены в администрацию Алексеевского сельского поселения лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

3.6. В течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче  разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, администрация Алексеевского сельского поселения возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям ,предъявляемым к заявлению, подано в иной орган, к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего регламента. При этом должны быть указаны все причины возврата заявления.

3.7. В срок не более чем двадцать пять дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, администрация Алексеевского сельского поселения по результатам его рассмотрения  подготавливает разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и направляет это разрешение  заявителю.
 3.8.   В течение десяти дней со дня выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, администрация Алексеевского сельского поселения направляет копию этого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора. 

3.9. Документы, подготовленные в результате оказания муниципальной услуги, выдаются (направляются) заявителю или его уполномоченному представителю.
3.10. Срок хранения документов, подготовленных в результате оказания муниципальной услуги и не востребованных заявителем, не может превышать месячного срока с момента подготовки соответствующих документов и в случае истечения указанного срока подготовленные документы направляются заявителю.

3.11. В процессе оказания муниципальной услуги специалист администрации Алексеевского сельского поселения обеспечивает сохранность документов, получаемых и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.
3.12. Последовательность административных процедур указана в блок – схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (приложении 2 к настоящему Регламенту).
	
	Приложение № 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»


	
	Главе Администрации ________сельского поселения

____________________________________________
от__________________________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, наименование и реквизиты юридического лица или индивидуального предпринимателя, банковские реквизиты, контактные телефоны, адрес электронной почты
__________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________






ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности
______________________________________________________________________
                                                      (адрес и кадастровый номер земельного участка (при наличии)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

(предполагаемая цель использования земельного участка)
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(предполагаемый срок использования земельного участка)
Я ________________________________   в соответствии  с Федеральным законом от  27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных.

Подпись ___________________/__________________________/.
(И.О.Ф.)
         Дата____________                                                   
	
	Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»


Блок – схема 
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»
	Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности



	Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пунктов 2.7 и 2.10 настоящего регламента



	В случае несоответствия требованиям пунктов 2.7 и 2.10 настоящего Регламента
	
	В случае соответствия требованиям пунктов 2.7 и 2.10 настоящего Регламента



	подготовка заключения о невозможности использования земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	
	подготовка заключения о возможности использования земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности



	Подготовка и подписание мотивированного отказа  в предоставлении разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	
	Подготовка и подписание разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности



	Выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности


